
a-office Service-Tools für KMUs: 

Arbeitszeit- und Leistungserfassung 

Dienstplanung (Monatsplan) 

Kreditoren-Modul mit 

¶ Elektronischem Zahlungsverkehr 

¶ Elektronischer Dokumentenablage 

¶ Schnittstelle zu Sage Buchhaltung 

Datenerfassung für unterwegs 

(iPad, iPhone) 
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¶ Ihre Kontaktdaten immer dabei 

¶ Rapporte elektronisch erfassen  
(oder diktieren) 

¶ Arbeitszeit unterwegs starten und stoppen 

¶ Kreditoren-Rechnungen scannen und  
ablegen 

¶ Chatten im Mitarbeiterteam 

¶ Datenaustausch mit a-office via Internet 

Unterwegs 

¶ Elektronische Stempeluhr mit Passwort 
oder RF-ID-Karten auf Touch-PC 

¶ Automatische Erfassung der Standard-
Arbeitszeiten 

¶ Manuelle Erfassung und Korrektur der  
Arbeitszeit 

¶ Auftragszeiterfassung mit Barcodeleser 

¶ Erfassung der Zeiten auf iPad oder iPhone  

¶ Auswertungen nach Mitarbeiter, Auftrag 
Projekt 

¶ Ferien- und Abwesenheitsplan 

¶ Rapportierung zu Projekten 

¶ Mehrplatz-Systeme mit zent-
raler Auswertung 

Stempeln und rapportieren 



¶ Erfassung von Kreditor-Rechnungen und Bele-
gen mit Barcodeleser oder iPhone/iPad (mobil) 

¶ Automatische Zuordnung an Rechnungsemp-
fänger auf Grund der Kontodaten 

¶ Ablage der Rechnung als PDF 
(Dokumentenverwaltung) 

¶ Duplizieren von wiederkehrenden  
Rechnungen  

¶ Zahlungsläufe mit der Möglichkeit für Teilzah-
lungen 

¶ Zahlungsübermittlung an Post und Banken mit 
neuer Norm ISO 20022 

¶ Periodenübergreifende Auswertungen 

¶ Schnittstelle zu Sage 50 Buchhaltung 

Elektronisch zahlen 

¶ Definition verschiedener Dienste mit 
Zeitvorgaben 

¶ Zuordnung von Diensten zu Monat / 
Mitarbeiter 

¶ Mitarbeiter-Zeitkontrolle zum aktu-
ellen Monat und zum Gleitzeit-Saldo 
(Vormonat) 

¶ Hinterlegung von Abwesenheiten, 
Pikett, Freiwünschen und Anderem 

¶ Übersicht zu geplanten Diensttotalen 
pro Tag  

¶ Hinterlegen von besonderen Ereig-
nissen 

¶ Druck des Planes oder Erstellung als 
PDF (für Mailversand) 

Dienstplanung 



Software mieten 

Die a-office Service-Tools sind moderne 
Software-Werkzeuge und werden mit 
einem flexiblen Modell verrechnet: 

¶ Nutzung der Software ohne hohe 
Investitionskosten 

¶ Für jeden Betrieb zahlbare Miet-
Pauschalen 

¶ Jederzeit Aktivierung/Deaktivierung 
von Modulen 

¶ Immer aktuelle Software (Updates in 
Miete enthalten) 

¶ Nur freigeschaltete Module werden 
verrechnet  

¶ Jährliche Rechnungsstellung 
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Ihr Kontakt 

Module Monatliche 
Miete 

½Ŝƛǘ ǳƴŘ [ŜƛǎǘǳƴƎǎŜǊŦŀǎπ
ǎǳƴƎ ōƛǎ ол aƛǘŀǊōŜƛǘŜǊ 

рнΦлл 

5ƛŜƴǎǘǇƭŀƴǳƴƎ мрΦлл 

½ŜƛǘŜǊŦŀǎǎǳƴƎ  
ǳƴǘŜǊǿŜƎǎ 

нсΦлл 

YǊŜŘƛǘƻǊŜƴ-9ǊŦŀǎǎǳƴƎ 
{ŀƎŜ-{ŎƘƴƛǧǎǘŜƭƭŜ 

онΦлл 
сΦлл 

5ƻƪǳƳŜƴǘŜƴ-±ŜǊǿŀƭǘǳƴƎ онΦлл 

Kostenbeispiele: 

Mehrplatzlösungen und Kombinationen 
verschiedener Module auf Anfrage. 

Installation, Schulung und Support nach 
Aufwand (Erfahrungswerte: 4-8h) 


